
様式13-1

教育訓練計画書・実施状況報告書　（　文書発行ＮＯ．　　　　）

	計画
	実施状況の報告
	報告内容の確認

	実施時期
	教育訓練内容
	対象者
	担当者
	実施日
	教育訓練

内容
	受講者
	担当者
	教育訓練責任者

（年/月/日）
	品質保証責任者

（年/月/日）

	　　　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　　　　
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	計画作成
	計画作成年月日
	計画承認
	計画承認年月日

	氏名：
	年　月　日
	教育訓練責任者

氏名：
	年　月　日


＊臨時に教育を実施する場合には、本様式で改めて作成する。

様式13-2

教育訓練実施記録

	教育訓練対象者：

	実施年月日： 　　　　　　　年 　 月     日

	
	教育訓練時間：

	件名：

	実施場所：

	教育訓練担当者：

	内容（要点）：



	受講者名：



	教育訓練責任者
	確認年月日：　　　年　　月　　日　

氏名：　　　　　　　　　　　　　　　

指示事項：無・有（指示内容：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）


様式13-3
個人別教育訓練履歴

氏名：　　　　　　　　　　　

社員番号　　　　　　　　　　

	№
	教育

年月日
	教育内容
	所属と職務
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