様式12-1

自己点検実施計画書
品質保証責任者　　　　　　　　　　　殿

製造販売業における品質管理業務に関しての自己点検につきまして、既にご連絡いたしましたとおり、下記要領にて実施いたしますので、準備の程お願いいたします。
	１．実施予定日時
	年　　月　　日　　　　　　時　～　　　時

	２．自己点検実施者
	

	３．自己点検の対象・項目
	

	４．予め準備すべき書類等


	

	５．スケジュール

　１）

　２）

　３）

　４）

５）




	[計画書作成]

自己点検実施者：
印

作 成 年 月日 ：

	[承認]

自己点検責任者：
印

承 認 年 月 日：　


様式12-2 

自己点検実施結果報告書
品質保証責任者　　　　　　　　　　　殿

製造販売業における品質管理業務に関して自己点検を実施いたしましたので,その結果を以下に報告いたします。
	１．実施年月日
	

	２．自己点検実施者
	

	３．自己点検責任者
	

	４．自己点検の対象・項目


	

	点検結果と要改善事項

　点検結果（評価）：（自己点検結果の個別の結果を別添として添付する）

　要改善事項：下記について早急に改善を実施すること。

　１．

　２．

　３．

　４．

５．




	自己点検責任者：
印

報告年月日：　


様式12-3

改善計画報告書

自己点検責任者　：　　　　　　　　　　殿

年　　月　　日に改善指示を受けた事項については、上記のとおり改善を計画しましたので報告します。

年　　月　　日

品質保証責任者　　　　　　　　印

	指摘事項に対する改善計画

	指　　摘　　事　　項
	改善計画
	改善実施部署
	実施予定日

	
	
	担当者
	

	１．


	１．


	
	

	２．


	２．


	
	


	３．


	３．


	
	

	４． 


	４． 


	
	

	５．


	５．


	
	

	６．
	６．
	
	

	７．


	７．


	
	

	備考
	


様式12-4

改善結果報告書

総括製造販売責任者：
殿

自己点検責任者（連絡）：
殿

年　　月　　日に改善指示を受けた事項について、下記のとおり改善を実施しましたので報告します。

年　　月　　日

品質保証責任者　　　　　　　　印

	指摘事項に対する改善結果

	指　　摘　　事　　項
	改善内容
	改善実施部署
	実施日

	
	
	担当者
	

	１．


	１．


	
	

	２．


	２．


	
	

	３．


	３．


	
	

	４． 


	４． 


	
	

	５．


	５．


	
	

	６．
	６．
	
	

	７．


	７．


	
	

	備考
	











































































































